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为进一步加强宣传工作的规范性和时效性，充分调动各部门和广大师生开展宣传工作的积极性和主动性，提升学院整体的宣传能力、服务能力和治理能力，为学院创新发展、持续发展和高质量发展营造良好的氛围，在前期规章制度的基础上进一步规范学院宣传活动和场所管理，具体要求如下：
第一条  宣传工作由学院党委统一领导、党委宣传部归口管理，相关部门配合具体实施。
第二条  党委宣传部具体负责宣传工作的组织策划、协调实施和宣传队伍、舆论阵地等的建设与管理以及绩效考核等工作。
第三条  各部门围绕学院中心工作、重点工作、重大决策和本部门实际，积极开展形式多样的宣传活动。各部门的主要负责人为本部门宣传工作第一责任人，负责提出本部门宣传工作的思路和办法，策划并组织实施本部门的宣传活动，负责审核本部门微信号（含抖音等新媒体渠道）、校园网、宣传栏、电子显示屏等宣传载体所发布的稿件、条幅、印刷品等各类宣传信息的内容和格式，确保文稿的真实性、准确性、及时性和规范性。
第四条  党委宣传部负责学院对外宣传的组织、策划及实施，不经分管领导批准并报党委宣传部备案，任何部门和个人不得组织对外宣传活动。
第五条  各部门制作各类非学术性画册、影像品、宣传片、招生就业等宣传材料，须经分管领导批准、报党委宣传部审核备案。
第六条  校园内悬挂张贴宣传横幅、张贴标语、放置宣传牌时，内容严禁出现各类商业广告，须经分管领导批准、党委宣传部审定后方可实施。相关部门要及时维护、保证完好，活动结束一周内及时撤除、确保校园环境整洁。
第七条  各部门和师生个人须在指定公告栏张贴发布公告、公示、启示、通知、海报等日常工作和生活信息，并做到内容健康、书写规范、按时撤除。
第八条  各部门负责所分管宣传栏、LED显示屏的管理、维护和内容更新工作，党委宣传部定期督促检查。
第九条  各类印刷品实行归口统一管理。各部门根据业务需要，提出印刷品名称、规格、数量等计划，报宣传部统一编制预算，并会同资产管理处按规定招标采购。
第十条  各类宣传经费（主要是指在各类媒体上的广告费、宣传费，不含印刷费）实行归口统一管理。各部门根据业务需要，提出宣传计划、内容和资金预算，报党委宣传部统一编制预算，按照计划分头实施。
第十一条  学校对各部门宣传工作进行检查和考核，标准按照《山东旅游职业学院新闻宣传工作考核办法（试行）》执行。
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