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山东旅游职业学院关于印发山东旅游职业学院关于规范教研活动的通知

各处（室）、系（部）、中心：
为规范我院教研活动的开展，学院制定了《山东旅游职业学院关于规范教研活动的通知》，现印发给你们，望认真组织实施。
  附件：1.山东旅游职业学院关于规范教研活动的通知
         2.教研活动记录
                山东旅游职业学院
                2019年11月20日
附件1
 山东旅游职业学院关于规范教研活动的通知
开展教学活动是教学系、部、中心和教研室的重要工作之一，是落实各项规章制度、开展教学改革、提升教师业务能力的主要途径。为规范我院教研活动的开展，特通知如下：
一、教研活动可采取多种形式，主要有：
    （一）工作会议，主要为落实学院及各部门的工作、解读相关政策、制度而召开，重点是任务分配、责任落实、总结汇报等；
    （二）专题研究，主要就教学内容、教学方法、教学改革、教材建设、校企合作、培训服务等重要问题，开展专题研究、商讨。
    （三）观摩授课，主要通过示范授课、听课等，对课堂教学、教师培养、新课程开设等进行点评、研讨，提高教学质量，
    （四）集体备课，对于课程教学目标、教学内容、教学进度、教学设计等集中备课，集思广益，解决课堂教学的难点问题。
    （五）经验交流，就教学过程中的经验做法、心得体会，校企合作过程中的收获等，进行交流分享。
    （六）业务学习，邀请校外专家学者、合作单位高级管理人员、技术人员等开展讲座、论坛等，学习行业发展新趋势、新技术等。

    二、教研活动的开展由教学系、部、中心及各教研室主任负责计划、组织，所属专兼任教师必须参加，校外兼职教师及校企合作单位人员，应根据教研活动内容参加相应的活动。教研活动安排在每周四下午14：00-17：00，如有学校统一安排的活动，临时调整。每次教研活动应制定活动计划，明确主持人，做好教研活动记录（附件2）并保存相关资料。
    三、教研活动管理，参加教研活动的人员必须严格遵守学院《考勤管理规定》，不能参会人员应履行请假手续，会议组织部门须做好考勤记录。参加教研活动情况纳入年终考核。
     四、本通知自下发之日起执行。
附件2
   学年度第  学期教研活动记录

部门：                           教研室：         
	会议时间
	
	会议地点
	

	主持人
	
	记录人
	

	会议主题
	

	参加人员
	

	会议内容
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