山东旅游职业学院来访审批表（外宾）
负责接待部门：             经办人：               填表时间：
	来访单位名称
	

	来访起止时间
	

	来访人员

	来宾姓名
	性别
	国籍
	单位及职务职称

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	来访目的及日程安排
（列出讲座或座谈的主题）
	

	费用预算
	交通
	

	
	住宿
	

	
	工作餐
	

	
	经费预算合计
	

	报批审核 
	国际交流中心意见
	

	
	办公室意见
	

	
	党委意见
	


